
  

Werde Teil unseres Teams in Salgesch! 
 

Fachperson Verwaltung mit Verantwortung für Projekte und 
Weiterentwicklung (80-100%) 
Du übernimmst Verantwortung, denkst mit und gestaltest die Zukunft unserer 
Gemeindeverwaltung aktiv mit. Dabei entwickelst du Prozesse weiter, setzt Projekte 
eigenständig um und trägst zu einem modernen, bürgernahen Service bei. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine 
engagierte, motivierte und vielseitige Persönlichkeit für unsere Verwaltungsabteilung. 

Das erwartet Dich 
• Bei uns wird es garantiert nicht langweilig. Du arbeitest an spannenden Projekten 

und unterstützt verschiedene Bereiche der Gemeindeverwaltung: 
• Mitarbeit im Finanzbereich (Kostenvoranschläge, Kostenkontrolle und Planungen) 

• Administrative Begleitung von Projekten 
• Pflege und Weiterentwicklung unserer Kommunikation, Website und unseres 

Leitbilds 

• Du übernimmst eine aktive Rolle in IT- und Cyber-Security-Themen 

• Stellvertretung innerhalb der Finanzabteilung 

Das bringst Du mit 

• Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation  
• Idealerweise Erfahrung im Bereich Verwaltung, Kommunikation, digitale Themen 

mit einem leichten Flair für Zahlen  
• Selbständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise  
• Teamgeist, Eigeninitiative und ein freundliches Auftreten  

• Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (M365; Civetica; Social Media) 

Darauf kannst Du Dich freuen 

• Eine unbefristete Stelle mit langfristiger Perspektive 

• Ein motiviertes, kollegiales und hilfsbereites Team 
• Abwechslungsreiche Aufgaben mit Verantwortung 
• Moderner Arbeitsplatz in einer dynamischen Verwaltung im Herzen von Salgesch 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen gemäss Personalreglement der Gemeinde 

Salgesch 
• Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und Prozesse mitzugestalten 

Bewirb Dich jetzt! 
Du bist neugierig geworden und bereit für eine neue Herausforderung? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung bis spätestens Freitag, 18. September 2026 

 

Einwohnergemeinde Salgesch 

Stefan Schmidt, Gemeindeschreiber 

Klareistrasse 1, 3970 Salgesch 

stefan.schmidt@salgesch.ch  
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